
Choisir la ventilation 

dans le menu déroulant

en s’aidant du mémento

Récapitulatif du cahier de comptabilité Retkoop
Ventilation automatique

À renseigner obligatoirement

Être le plus précis.e possible

À renseigner et à noter

sur la pièce comptable

Non obligatoire

À cliquer lorsque l’opération

apparaît sur le relevé

Inscrire le même numéro 

sur la pièce comptable

Ignorer



Inscrire le montant en entrée (recette) 

ou en sortie (dépense)pour les opérations 

en espèces

Se complète automatiquement

Inscrire le montant en entrée (recette) 

ou en sortie (dépense)pour les opérations 

sur le compte bancaire

Se complète automatiquement

Se complète automatiquement

C’est le montant dont vous disposez 

à ce moment-là.

Après validation, ces boutons apparaissent.

Passer la souris sans cliquer

pour savoir à quoi sert chaque bouton

La ventilation 

se complète automatiquement

Penser à valider chaque ligne
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