. Finaliser son bilan
m quand on a saisi sa comptabilité

Coopérons dés I’Ecole dans le cahier de Retkoop

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
SAVOIE

Etape 0 : connexion
Se rendre sur le site de Retkoop :
retkoop.occe.coop

Se connecter grace a son identifiant et son mot de passe.
(En cas de difficultés, contacter TOCCE 73 a l’adresse ad73@occe.coop)

Entrer dans son cahier de comptabilité :

Le cahier de compta. 2020 - 2021

Aun jour le jour, toutes vos opérations de comptabilite, de I'année actusll

Création d'me
écriture comptable.

en portrait, format Ad, format ecran

Toutes les éeritures comptables peuvent étre ventilies
automatiquement
en saisissant le code du compte.
\rmmﬁ"—
Toutes les éen bles sont pré

Mwh;ahicmpic:
proposé par 'OCCE.

Visualsavon classique

Etape 1: le pointage
Vérifier que toutes les opérations apparaissant sur les relevés de compte sont bien pointées :

2" de chique remise. borderesy. Action - Projet - Théme - Pointage Ventilation
ﬁugnﬂ-— n'q—gim: - Ezomatiqus
&
X 070
1 N 756
3 X 6181
TE45260 - 6070
2 X 410
[— WAW&I:
Suggeston Low choge Mm ke [codes de ventiaton
945261 D nm!(:hn.pmd’dn-l.| ]
ou chosr dans cene ste
Récapirulation -

Si ce n’est pas le cas, cliquer sur le - puis confirmer.
Laisser le - pour les opérations en attente.
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Etape 2 : les espéces
Si la coopérative dispose d’une caisse en liquide, remplir Parrété de caisse (c’est-
a-dire donner le détail du nombre de pieces et de billets de chaque type), puis

valider: Arsiis dh cimns Arrété de caisse
e e
wo [0 | o o mw [0 ] a
oo o | 0% we o | 00
w1 ] e aw o | 00
mmes pjourdin Je 18052021 1000 00
sctement 05h 30min 08y, . R s E "w :z % ::
|_Aide | 2 S » o] v s o | 00
1 sy = o )
|l subversions w o] [ w o] o
- - w p_ ] e o | o
Cahier dinventare | w o] 00 o [0 ] 00
w o] 0% w ] (1)
w o] s w o | 0
o w o] w“w
Soide domné per s dcrirures de Tamnde (cme 530): 4800 L D L
Diffirece: 4800 Toul: 45.00 h
L'arrété de caisse n'est pas bon. Soide donné per les acritures e lannse (case 530) - 4800
e = 3 e
Rt Bravo Jean | Lurin decaisse st bon.
Etape 3 : les subventions publiques
Compléter le tableau des subventions de collectivités territoriales puis valider :
17 18052001
Lemin 435,
 Ade |
| Vi de caisse
SR
Subventions
g o o s e il 4 g b o0 i Bl St
Origne das snarsions Mertarty _— Destmation o4 sbvtions e
mairie 300.00 2/05/2020 ‘Sortie nature . 0.00
0.00 0.00
oo | ] | [ J | oo
ool | | \ | )
] oo | | [T
0,00 ] | 0.00
| ool | | ] [ oo
ol 30000 |
Solde ecrinres de [annee (case T410) 1 300,00
Bravo Jean | Le toul des mostants comespond 2 compre 410, h
Recakuler
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Etape 4 : cloture du cahier de comptabilité
4.1 Cloturer le cahier de comptabilité :

4.2 Le récapitulatif du bilan apparait, rempli automatiquement par Retkoop :

CHARGES %’_ﬁmm
6070 0008  Achats de produsts pour cession 40,00 7070 0008 Vemtes de produits pour cession 4800
6168 1008  Assurances versées (MATF, MAE, etc) 0,00 7080 0008 Mﬁhmﬁdﬂﬂlﬂu 0,00
61810008 Charges des activités éducatives 78,00 74100008 Subventions de IEtat et des coll.locales (3) 300,00
62810008 Cotisations versées 3 FOCCE 73 0,00 74200008 Subventions d'associations 0,00
6500 0008  Autres charges courantes 0,00 7500 0008 Autres produits courants 0,00
6700 0008 Charzes exceptionnelles 0,00 7560 0008 Participations volontaires des famalles 2000,00
6300 0008  Achats de biens durables. 0,00 76700008 Intéréts perus (mutuahisation) 0,00
Rpwran & Drveusn d iacoop,) 7700 0008 Produits exceptionnels 0,00
Total des charges (A) : 118,00 Total des produits (B): 2 348,00

Résultat de 'snnée 2019-2020 (B-A) (+-) : 2 230,00

|

Skt e g 1 300 PASSIF
512 Banque(l) 0,00 110 Report i nouvesu au 1.09.2019 (*%) 0,00
514 Bangue Postale, ex-CCP(1) 218200 Fauds e - pasifaa 1108 3010
530 Caisse en espices ) 48,00 Risultat de I'année 2019-2020:  2230,00
5..  Autre comple 0,00
Total de Factif: 230,00 Total dupassif:  2230,00

La différence entre 'actif ot le passif est: 0,00
Le bilan simplifié est équilibre.

4.3  Vérifier le rapprochement bancaire rempli automatiquement par Retkoop :
le solde du compte bancaire au 31 aoit indiqué sur le dernier relevé doit étre en
cohérence avec le bilan.

(lm.hlﬂ?nﬂb (
e e de (2 coopasanve ou du fover doit fourzr 1z copue d'uz releve de conspee bancaire. ou Sgure s solde indique en 514, #1 doi comspiaser le whiss: (repprochemen hencaire) ci-dessocs !
Solde indiqué sur le relevé bancaire fowrd - 2 222,00
(Inciique G-dessous les chaques & aftente)
. . destinataires des Chaques dates des montant
0" de chéques ou ongine des versements opérations (+ou-)
b 7845260 photographe 28-05-2020 40,00
Solds indiqué dans le bilan (caze 514) : 2 182,00
Le rapprochsment bancxre st ban

Si ce n’est pas le cas, revenir au cahier de comptabilité pour apporter les
corrections nécessaires ou se rapprocher de I’OCCE 73 pour obtenir de I’aide.

4.4 Confirmer la cloture.

AD
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Etape 5 : compte-rendu d’activité

Remplir le CRA (obligatoire), notamment le temps passé a la

coopérative.

gestion de la

| P SR o =

[ B. Role du mandataire

[B1 A combien estimez-vous le nombre dheures passées i la gestion de votre coopérative seolare ” | = | oo |

B.1. Dans quels domaines avez-vous sa recours aux services de ['OCCE 7
B.2.a Formation M O
B.2b Actions nationales : Théi, Ecole en poésie, Bals en Liance, Eco'coop, Etamina, Droits de [Enfant . B O
B.2.c Actions départementales et/ou régionales »| O

| B.2 d Accompagnement de projets = O

| B.2.e Prét de ressources (= O
B.2.f Trousse i projets » O
B.2 g Fonchonnement comptable et juridique, assurance 0 O
B2k Autre b [

B.3. Combien de fois présentez-vous les projets, les bilans, le budget en Conseil décole ou d établissement ? 2l o |

Etape 6 : piéces justificatives
Téléverser les pieces justificatives :

Télécharger le quitus
a faire signer par 2 adultes
non mandataires du compte

Et enfin déposer

en cliquant sur « parcourir »

|Papiers i envoyer i TOCCE T3,nitpxk\ /-'.wmd:

@n les archivant ici,
ils sont numérisés :

Validation de
TOCCE73:

1. une copie de la page 1 du | Compte-rendu papier (page quitus) | (sdentité de la Coopérative Scolaire, muméro(s) de(s) compte(s) bancaire(s),
vérificateurs aux comptes (quitus), signature de Jean DUPONT, mandataire, etc). [ sisii
 Imprimez ceme page quius ||

\an&ﬂmﬂ
L e ats:

ahides de

Parcourr... fichier sélectonné.
Envoye fimage

Pas & page quins dpamsble ki

Ppas encore vérifié !

2. une copie du relevé du compte "CCP n” 9 999 99 X", ot figure le montant : 2 222,00 €. \\:

3. et comme, les

de:

Voir |'étape 4.3

04 se trouve ['image
relevé bancaire -
{ Parcourt... fichier sélectionnd.
Envoyer lmage

Pan de reimve bancare dispomible ki

pas encore virifié !

Ot se trowve 'image
yastid, de subvention(s) -
s Bk sl

iales sout de 300,00 €, le(s)

S C’est-a-dire le relevé de compte

sur lequel figure le versement
de cette subvention

Envoyer lmage
Pas de justif. de subversion(s) disporsbie ici

pas encore vénfié !

Si vous rencontrez la moindre difficulté, rapprochez-vous de ’'OCCE 73 :

ad73@occe.coop
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