m/ - Saisir son adhésion dans Retkoop
-’

Coopérons dés I’Ecole

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
SAVOIE

Etape 0 : connexion
Se rendre sur le site de Retkoop :
retkoop.occe.coop

Se connecter grace a son identifiant et son mot de passe.
(En cas de difficultés, contacter ’OCCE 73 a [’adresse ad73@occe.coop)

Cliquer sur le bouton d’adhésion en haut a gauche de la page.

A cause
prenez le temps de vé

Attention !
An 17.09.2020, le plan comptable pour votre cahier de compta. est modifié
quelques numéros ont changé

Demandez plas d'info. 3 votre OCCE départemental

Chaque année entre le 1° ot le 30 septembre,
Tadhésion a 'OCCE 73 doit étre renouvelée.

s
L'adbésion est sisie,

# elie va dre verifide par FOCCE 73.

nprimer leng L

Etape 1: les classes

Renseigner le nom ou le niveau des classes, le nom des enseignants, le nombre
d’enseignants, d’éléves et d’autres adultes (compter les AESH mais pas les ATSEM),
puis valider.

i)
nformations demandées pour ['annde 2020 - 2021. (Aude)
le classe. Pour changer, chotsir l'ordre | des noms de classe | et diquer ici
nom de la classe et-ou nomis) et prénom(s) de(s) nombre nombre nombre dautres et 5
nivem de'la chase (*) enseignant(e)(s) denseigrants  d'dléves adultes S
1CEl M Dupont 1 24 0 25 V4 1 ®. | Cahier de compta. classe
20 Aime Bidule 2 23 0 25 V4 2 ®. | Cahier de compta. dlasse
3[cmicmz | [Mme Machin i 1 | = B 1 | [videretcalouier | 3
* : saisie obligatoire Totl: 3 47 0 50 '
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Etape 2 : calcul de la cotisation a ’OCCE 73
Le montant de "adhésion a ’OCCE se calcule automatiquement, de méme que le montant
d’assurance MAE-MAIF obligatoire (garanties de base).

Adhésion :
des éléves (2% 190€): 136,80€
des enseignants (4x 1,90€) : 760€
dautres adultes ( 1% 1,50€) - 10€ L . .
Assurance - Si la coopérative possede des biens pour un
des coopérateuns ( 77x025€): 1925¢€ 4 3 4 ‘s
e M I s e s montant total supérieur a 2000€, le préciser ici.
valeur daclarse - (Jusqu’a 2000€ les biens sont couverts par la
== ,00 € est infirieat 3 2 000,00 €. 0,00€ )
T —yyy ¥ garantie de base.)
| pas d'abonnement ] o - N
**** e - Choisir ou non un abonnement a A&E.
Total - 165,55€

Choisir le mode de reglement puis mettre a jour les informations.
S ——

Je souhaite &tre prélevé de cette somme sur mon compte CME (0w | (Si vous choisissez le prélévement, vous
Je soubaite régler par chaque[ron | n’avez rien de plus a faire, 'OCCE 73 s’en
Metre & jour ces informations ' Occupe')

Etape 3 : engagement du mandataire et finalisation
Télécharger ’engagement du mandataire en cliquant sur le bouton ad hoc.

La signature manuscrite sur le papier suivant est obligatoire :
[Engagement du mandataire

le dater, le signer et I'envoyer 3 IOCCE 73.

Le remplir, le dater, le signer et le renvoyer chaque année par mail a ’adresse ad73@occe.coop

Cliquer sur le « bouton magique » pour rajouter automatiquement la ligne correspondante a
’ladhésion-assurance dans le cahier de comptabilité Retkoop.

Pour que cette opération soit écrite maintenant dans le cahier de compta. de 'année,

AD
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